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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Стажировка слушателей факультета повышения квалификации и переподготовки кадров, обучающихся по специальности   переподготовки   специальности переподготовки 1-93 01 72 Оперативно-розыскная деятельность (уголовный розыск) (квалификация: специалист в сфере оперативно-розыскной деятельности), в соответствии с типовым учебным планом переподготовки, утвержденным 01.08.2016, регистрационный номер 25-13/92 (далее – слушатели) учреждения образования «Могилевский институт Министерства внутренних дел Республики Беларусь» (далее – институт), является составной частью подготовки специалистов и организуется в соответствии с Кодексом Республики Беларусь «Об образовании, постановлением Совета Министров Республики Беларусь № 954 от 15.07.2011 «Об отдельных вопросах дополнительного образования взрослых», постановлением Министерства образования Республики Беларусь № 135 от 24.12.2013 «Об утверждении правил проведения аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания образовательных программ дополнительного образования взрослых».
1.2. Стажировка является составной частью образовательного процесса и проводится в подразделениях уголовного розыска криминальной милиции Министерства внутренних дел Республики Беларусь по месту службы либо постоянного проживания (регистрации) слушателей.
1.3. Целью стажировки слушателей является закрепление и углубление теоретических знаний, полученных слушателями при обучении, навыков и умений, а также с целью их подготовки к самостоятельной профессиональной деятельности по специальности. 
1.4. За время прохождения стажировки слушатели должны ознакомиться с принципами и порядком работы подразделения, в котором осуществляется стажировка, организацией и тактикой проведения оперативно-розыскных мероприятий, организацией работы с лицами, оказывающими конфиденциальное содействие. 
1.5. В процессе стажировки слушатели должны приобрести практический опыт проведения оперативно-розыскных мероприятий, организации работы с лицами, оказывающими конфиденциальное содействие, ведения производства по делам оперативного учета.

1.6. Слушатели, проходящие службу в подразделении уголовного розыска криминальной милиции территориального органа внутренних дел, осуществляют стажировку в данном подразделении на вышестоящей должности. Слушатели, проходящие службу в иных подразделениях, осуществляют стажировку в территориальных органах внутренних дел по месту жительства (регистрации) либо работы в должности оперуполномоченного уголовного розыска.

1.7. Руководитель органа (подразделения) внутренних дел несет ответственность в соответствии с правовыми актами Республики Беларусь за безопасность лиц, проходящих стажировку. 
1.8. Основными задачами стажировки является получение навыков и умений по:

1.8.1. комплексному анализу и оценке оперативной обстановки;
1.8.2. прогнозированию криминогенной обстановки;
1.8.3. подбору лиц, которые могут оказывать содействие оперативным сотрудникам на конфиденциальной основе;
1.8.4. составлению оперативно-служебных документов, необходимых для оформления факта содействия лиц на конфиденциальной основе; 
1.8.5. защите сведений, составляющих государственную и служебную тайну при осуществлении деятельности по руководству лицами, оказывающими конфиденциальное содействие;
1.8.6. руководству лицами, оказывающими содействие оперативным сотрудникам на конфиденциальной основе;
1.8.7. заведению и прекращению дел оперативного учета;
1.8.8. планированию проведения оперативно-розыскных и иных мероприятий по делу оперативного учета;
1.8.9. оформлению хода работы по делам оперативного учета;
1.8.10. выделению материалов из дел оперативного учета; 
1.8.11. соблюдению оснований и условий проведения оперативно-розыскных мероприятий; 
1.8.12. реализации организационных и тактических особенностей проведения оперативно-розыскных мероприятий; 
1.8.13. привлечению граждан с их согласия к подготовке проведения оперативно-розыскных мероприятий и (или) участию в них;
1.8.14. защите сведений, составляющих государственную и служебную тайну при представлении и предоставлении материалов оперативно-розыскной деятельности;
1.8.15. соблюдению процедуры представления и предоставления материалов оперативно-розыскной деятельности;
1.8.16. защите интересов общества и государства от преступных и иных противоправных посягательств при предупреждении, выявлении и пресечении преступлений;
1.8.17. защите собственности от преступных и иных противоправных посягательств;
1.8.18. защите жизни, здоровья, чести, достоинства, прав, свобод и законных интересов граждан, обеспечению их личной и имущественной безопасности;
1.8.19. защите прав и законных интересов организаций;
1.8.20. заведению дел оперативного учета по розыску лиц, а также для установления персональных данных граждан, которые в силу состояния здоровья или возраста не могут сообщить о себе сведения;
1.8.21. проведению оперативно-розыскных мероприятий в рамках дел оперативного учета по розыску лиц;
1.8.22. проведению поисковых и оперативно-розыскных мероприятий в целях установления персональных данных граждан, которые погибли (умерли);
1.8.23. использованию баз данных (учетов), информационных систем.

1.9. По результатам прохождения стажировки слушатели должны обладать следующими профессиональными компетенциями:
знать правовую основу, принципы организации и деятельности оперативных подразделений органов внутренних дел; 

знать элементы организации оперативного обслуживания отдельной территории и линии работы; 

уметь анализировать оперативную обстановку и принимать решения об устранении негативных тенденций, влияющих на ее изменение; 

знать принципы сбора и сохранности информации о совершаемом либо совершенном преступлении; 

знать виды, типы, характеристики технологий и технических средств оперативно-розыскного назначения, правовые и тактические аспекты их применения; 

знать способы применения технологий и технических средств оперативно-розыскного назначения; 

знать порядок проведения проверки по поступившим заявлениям и сообщениям о преступлении до возбуждения уголовного дела;

уметь оформлять процессуальные решения; 

знать порядок организации и ведения делопроизводства; 

знать правовые основы организации режима секретности; 

знать порядок оформления учетно-регистрационных документов при осуществлении оперативно-розыскной деятельности; 

знать структуру и формы ведения учетов в органах внутренних дел Республики Беларусь; 

знать современные информационные технологии и уметь их использовать в процессе предупреждения, выявления и пресечения преступлений; 

уметь использовать в работе автоматизированные банки данных оперативно-розыскной, оперативно-справочной, криминалистической и иной информации; 

знать тактику использования сил, средств и методов оперативно-розыскной деятельности; 

знать методы и приемы конспирации при осуществлении оперативно-розыскной деятельности; 

уметь организовывать работу с лицами, оказывающими конфиденциальное содействие; 

знать порядок проведения оперативно-розыскных мероприятий и использования их результатов для решения задач борьбы с преступностью; 

знать порядок ведения дел оперативного учета, правильного оформления учетно-регистрационных документов при осуществлении оперативно-розыскной деятельности;

знать общие особенности и владеть основными методами и приемами установления и поддержания психологического контакта, доверительных отношений и отношений сотрудничества с различными категориями граждан; 

уметь разрешать и предотвращать конфликтные ситуации при осуществлении оперативно-розыскной деятельности.

Форма текущей аттестации – защита отчета о стажировке.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ СТАЖИРОВКИ
2.1. Стажировка проводится в течение двух календарных недель.
2.2. Организационное обеспечение стажировки возлагается на факультет повышения квалификации и переподготовки кадров института.

2.3. Руководство факультета:

проводит организационную работу по подготовке слушателей к стажировке;

готовит приказ об организации стажировки и рассылает его в комплектующие органы;

осуществляет взаимодействие с комплектующими органами по вопросам прохождения стажировки.

2.4. Методическое обеспечение стажировки возлагается на кафедру оперативно-розыскной деятельности факультета милиции института из числа профессорско-преподавательского состава, которой назначается руководитель стажировки.

Руководитель стажировки:
оказывает методическую и практическую помощь непосредственным руководителям стажировки в ее организации и проведении;

оказывает помощь слушателям в выполнении задания прохождения стажировки;

изучает поступившие от слушателей материалы и участвуют в работе комиссии по защите результатов стажировки слушателями;
подводит итоги стажировки, при необходимости вносит предложения по ее совершенствованию руководству факультета повышения квалификации и переподготовки кадров института.

2.5. Начальники органов (подразделений) органов внутренних дел:
осуществляют организационное руководство стажировкой;

своим приказом назначают непосредственных руководителей стажировки из числа наиболее квалифицированных сотрудников;

утверждают отчет о результатах стажировки и отзыв о прохождении стажировки;

проводят собеседование со стажером по изученным им вопросам;

осуществляют контроль за непосредственным руководителем стажировки и стажером.

2.6. Непосредственный руководитель стажировки:

разъясняет стажеру условия и порядок прохождения стажировки, его права и обязанности, требования по выполнению тематического задания стажировки согласно разделу 4 программы;

обеспечивает стажеру необходимые условия для прохождения им стажировки;

оказывает помощь стажеру в изучении теоретического материала, приобретении практических навыков, дает разъяснения и консультации, организует его самостоятельную подготовку;

совместно со стажером составляет отчет о результатах стажировки и предоставляет его начальнику органа (подразделения) внутренних дел, в котором проводилась стажировка (приложение № 2);
готовит по окончании стажировки отзыв о ее прохождении слушателем, утверждает его у начальника органа (подразделения) внутренних дел, в котором проводилась стажировка (приложение № 3).

2.7. Слушатели переподготовки, проходящие стажировку, являются стажерами. 
Стажер:
выполняет предписанные ему программой стажировки мероприятия в пределах отводимых часов;

составляет отчет о стажировке, в котором указываются самостоятельно выполненные мероприятия в соответствии с планом стажировки.  
3. СОДЕРЖАНИЕ СТАЖИРОВКИ

3.1. Тематическое задание стажировки для категорий слушателей, осуществляющих ее в должности оперуполномоченного уголовного розыска:

	№ п/п
	Необходимо изучить
	Количество часов

	1
	2
	3

	1.
	Изучить организацию работы, структуру и задачи органа внутренних дел, подразделения уголовного розыска
	2

	2.
	Осуществить оценку оперативной обстановки на обслуживаемой территории (линии)
	2

	3.
	Изучить организацию работы оперуполномоченных уголовного розыска на территории (линии) обслуживания
	2

	4.
	Ознакомиться с учетами оперативно-розыскного назначения и их использованием при осуществлении оперативно-розыскной деятельности
	2

	5.
	Изучить порядок и формы взаимодействия с другими службами органов внутренних дел, иными правоохранительными органами, государственными учреждениями
	2

	6.
	Ознакомиться с содержанием и особенностями ведения делопроизводства в подразделении 
	2

	7.
	Осуществить выбытие в составе следственно-оперативной группы на места совершения преступлений
	12

	8.
	Изучить организацию работы с лицами, оказывающими содействие оперативным подразделениям органов внутренних дел на конфиденциальной основе
	8

	9.
	Изучить организацию работы по делам оперативного учета 

	12

	10.
	Осуществление оперативного поиска и проверка первичной информации, оперативно-розыскной профилактики на территории (линии, объекте) обслуживания. Изучение организации и тактики проведения оперативно-розыскных и иных мероприятий по выявлению и раскрытию преступлений
	32

	11.
	Оформить отчетную документацию о прохождении стажировки (отчет о результатах стажировки, отзыв)
	4

	12.
	Итого

	80


3.2. Тематическое задание стажировки для категории слушателей, осуществляющих ее в должности старшего оперуполномоченного уголовного розыска:

	№ п/п
	Необходимо изучить
	Количество часов

	1
	2
	3

	1.
	Изучить организацию работы старшего оперуполномоченного уголовного розыска
	2

	2.
	Осуществить анализ состояния преступности на обслуживаемой территории либо по линии работы (объекту)
	2

	3.
	Ознакомиться с особенностями планирования проведения мероприятий, направленных на предупреждение, пресечение и раскрытие преступлений на обслуживаемой территории либо по линии работы
	8

	4.
	Ознакомиться с содержанием и особенностями ведения делопроизводства в подразделении 
	2

	5.
	Изучить порядок и формы взаимодействия с другими службами органов внутренних дел, иными правоохранительными органами, государственными учреждениями
	2

	6.
	Осуществить выбытие в составе следственно-оперативной группы на места совершения преступлений
	12

	7.
	Изучить организацию работы с лицами, оказывающими содействие оперативным подразделениям органов внутренних дел на конфиденциальной основе
	8

	8.
	Ознакомиться с учетами оперативно-розыскного назначения и их использованием оперативными подразделениями органов внутренних дел
	8

	9.
	Изучить организацию работы и планирования по делам оперативного учета 
	12

	10.
	Осуществление оперативного поиска и проверка первичной информации, оперативно-розыскной профилактики на территории (линии, объекте) обслуживания. Изучение организации и тактики проведения оперативно-розыскных и иных мероприятий по выявлению и раскрытию преступлений
	20

	11.
	Оформить отчетную документацию о прохождении стажировки (отчет о результатах стажировки, отзыв)
	4

	12.
	Итого
	80


3.3. Тематическое задание стажировки для категории слушателей, осуществляющих ее в должности начальника (заместителя начальника) подразделения уголовного розыска:

	№ п/п
	Необходимо изучить
	Количество часов

	1
	2
	3

	1.
	Изучить организацию работы начальника подразделения

	2

	2.
	Ознакомиться с особенностями осуществления контроля соблюдения режима секретности
	2

	3.
	Ознакомиться с содержанием и особенностями ведения делопроизводства в подразделении 
	2

	4.
	Ознакомиться с особенностями планирования работы оперативного подразделения, контролем выполнения ранее запланированных мероприятий
	2

	5.
	Изучить организацию, порядок осуществления контроля  и анализа работы сотрудников подразделения уголовного розыска
	2

	6.
	Осуществить выбытие в составе следственно-оперативной группы на места совершения преступлений
	12

	7.
	Изучить организацию, порядок контроля и анализа работы с лицами, оказывающими конфиденциальное содействие органам внутренних дел 
	8

	8.
	Изучить организацию работы по делам оперативного учета
	20

	9.
	Осуществление оперативного поиска и проверка первичной информации, оперативно-розыскной профилактики. Изучение организации и тактики проведения оперативно-розыскных и иных мероприятий по выявлению и раскрытию преступлений
	20

	10.
	Изучить организацию и контроль работы по взаимодействию с другими подразделениями органов внутренних дел, учреждениями уголовно-исполнительной системы, Следственного комитета Республики Беларусь, Государственного комитета судебных экспертиз Республики Беларусь
	2

	11.
	Изучить организацию и тактику проведения оперативно-розыскных и иных мероприятий по выявлению и раскрытию преступлений
	4

	12.
	Оформить отчетную документацию о прохождении стажировки (отчет о результатах стажировки, отзыв)
	4

	13.
	Итого
	80


3.4. В период прохождения стажировки слушатели (по возможности) должны принять участие в:
выявлении, предупреждении и раскрытии преступлений, розыске скрывшихся преступников, без вести пропавших, должников (ответчиков) по гражданским делам, идентификации личности неопознанных трупов;

рассмотрении заявлений и сообщений о происшествиях (преступлениях) и принятии решений по ним;

работе на месте происшествия, в том числе в составе следственно-оперативной группы;

раскрытии преступлений «по горячим следам»;

планировании и проведении оперативно-розыскных мероприятий, следственных действий (в том числе с использованием специальных технических средств);

оформлении результатов, полученных при проведении оперативно-розыскных и иных мероприятий, следственных действий;

выявлении причин и условий, способствующих совершению преступлений, разработке и внесению конкретных предложений администрации организаций и учреждений по их устранению;

проведении индивидуально-профилактических мероприятий в отношении лиц, состоящих на профилактическом учете, склонных к совершению преступлений;

оформлении и предоставлении материалов, полученных в ходе осуществления оперативно-розыскной деятельности, для их использования в уголовном процессе.

4. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ СТАЖИРОВКИ
И ПОДВЕДЕНИЕ ЕЕ ИТОГОВ

4.1. По окончанию стажировки, в соответствии с требованиями обращения информации содержащей сведения ограниченного распространения и режима секретности, в адрес института руководителем стажировки направляются следующие документы:
отчет о результатах стажировки, утвержденный начальником органа внутренних дел или руководителем подразделения, заверенный оттиском печати с изображением Государственного герба Республики Беларусь (приложение 1);

отзыв о прохождении стажировки, утвержденный начальником органа внутренних дел или руководителем подразделения, заверенный оттиском печати с изображением Государственного герба Республики Беларусь (приложение 2)

4.2. В отзыве о прохождении стажировки непосредственный руководитель отмечает:

полноту и качество выполнения стажером задания прохождения стажировки и проявленной профессиональной активности;
рекомендации по результатам стажировки.

4.3. Слушатели защищают отчеты о стажировке по прибытию на соответствующий этап обучения.
4.4. К защите отчетов о стажировке допускаются слушатели, представившие все необходимые материалы, предусмотренные п.3.1.
4.5. Для организации защиты отчета о стажировке приказом начальника института (лица его заменяющего) назначается комиссия в составе 2–3 человек, в состав которой входит преподаватель, осуществлявший руководство стажировкой.

4.6. Защита отчетов о стажировке проводится в соответствии с расписанием, разрабатываемым учебно-методическим отделом института.

4.7. Результаты защиты отчетов о стажировке фиксируются в ведомости.

4.8. Итоги защиты обсуждаются на заседании кафедры оперативно-розыскной деятельности факультета милиции института.
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Приложение 1

	
	Гриф ограничения доступа

п.п._____  Перечня МВД

	
	Экз. № 

(при необходимости)

	
	

	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник

отдела внутренних дел 

администрации 

Ленинского района г. Могилева

полковник милиции

                               А.В. Петров
      .      .20


ОТЧЕТ
о стажировке в должности ________________________________________________________________

слушателя отделения переподготовки кадров ФПКиПК

Могилевского института МВД Республики Беларусь

___________________________милиции Иванова Ивана Ивановича
За время прохождения стажировки в период с «___»____________20__ года по «___»____________20__ года:
1. Ознакомился:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Изучил: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Принял участие: ___________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________

3.1. Выявление, предупреждение и раскрытие преступлений, розыске скрывшихся преступников, без вести пропавших, должников (ответчиков) по гражданским делам, идентификации личности неопознанных трупов___________________________________________________________

3.2. Рассмотрение заявлений и сообщений о преступлениях и принятии по ним решений_________________________________________ 
3.3. Работа на месте происшествия, в том числе в составе следственно-оперативной группы____________________________________
3.4. Раскрытие преступлений «по горячим следам»_______________
3.5. Планирование и проведение оперативно-розыскных мероприятий, следственных действий (в том числе с использованием специальных средств)______________________________________________
3.6. Оформление результатов, полученных при проведении оперативно-розыскных и иных мероприятий, следственных действий_________________________________________________________

3.7. Выявление причин и условий, способствующих совершению преступлений, разработке и внесении конкретных предложений администрации организаций и учреждений по их устранению___________
3.8. Проведение индивидуально практических мероприятий в отношении лиц, состоящих на профилактическом учете, склонных к совершению преступлений_________________________________________
3.9. Оформление и представление материалов, полученных в ходе осуществления оперативно-розыскной деятельности, для их использования в уголовном процессе______________________________________________
	СОГЛАСОВАНО

Руководитель стажировки – начальник отдела уголовного розыска отдела внутренних дел
администрации 
Ленинского района г. Могилева

майор милиции 

                                  П.В.Лосик
___.___.20__
	Слушатель отделения

переподготовки кадров ФПКиПК

Могилевского института МВД

Республики Беларусь

капитан милиции

                                 И.И.Иванов

___.___.20__


Приложение 2

	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник

отдела внутренних дел 

администрации 

Ленинского района г. Могилева

полковник милиции

                               А.В.Петров
      .      .20


ОТЗЫВ

о прохождении стажировки в должности ________________________________________________________________
слушателем отделения переподготовки кадров ФПКиПК

Могилевского института МВД Республики Беларусь

____________________________ милиции Ивановым Иваном Ивановичем

За время прохождения стажировки в период с «___»____________20__ года _____________________милиции Иванов Иван Иванович проходил стажировку в должности ____________________ отдела уголовного розыска отдела внутренних дел администрации Ленинского района г. Могилева.
За период стажировки проявил себя как_________________________
Ознакомился с______________________________________________

Принимал участие в _________________________________________
В отзыве отражается:

полнота и качество выполнения плана стажировки, степень самостоятельности при выполнении его выполнении, организаторские способности, инициативность и исполнительность;

уровень теоретических знаний, практических умений и навыков;

знание положений нормативных правовых актов Министерства внутренних дел Республики Беларусь;

степень готовности к самостоятельному исполнению должностных обязанностей после прохождения стажировки, иные аспекты характеризующие личные качества сотрудника.

Руководитель стажировки – 

начальник отдела уголовного розыска 

отдела внутренних дел

администрации 

Ленинского района г. Могилева

майор милиции 







П.В.Лосик

___.___.20___
Оттиск печати с изображением Государственного герба Республики Беларусь
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