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П О Л О Ж Е Н И Е

о финансово-экономическом отделе Могилевского высшего колледжа

МВД Республики Беларусь


1.Общие положения и основные задачи финансово-экономического отдела:

1.1.Финансово-экономический отдел является самостоятельным подразделением в структуре высшего колледжа и подчиняется  непосредственно начальнику высшего колледжа. Контроль за организацией работы и соблюдением финансовой дисциплины осуществляет Департамент финансов и тыла МВД Республики Беларусь.

1.2. Работой финансово-экономического отдела руководит начальник финансово-экономического отдела-главный бухгалтер, который назначается и освобождается  заместителем Министра внутренних дел по предложению начальника высшего  колледжа.
1.3. Финансово-экономический отдел в своей работе руководствуется Положением о прохождении службы в органах внутренних дел, постановлениями, приказами и распоряжениями Министерства внутренних дел Республики Беларусь, Министерств финансов, труда и социальной защиты, образования Республики Беларусь, регламентирующими деятельность финансовых служб системы МВД Республики Беларусь.
1.4. Финансово-экономический отдел несет ответственность за финансирование и планирование, состояние бухгалтерского учета и отчетности, составление смет, учет средств, полученных от внебюджетной деятельности структурных подразделений высшего колледжа.

1.5. Финансово-экономический отдел имеет одну печать для хозяйственных и денежных документов, бюджетный счет № 3604902240239 и текущий счет по внебюджетной деятельности № 3632902240083 в филиале 700 АСБ «Беларусбанк» г.Могилев.
2.Функции финансово-экономического отдела
В соответствии с основными задачами финансово-экономический отдел:
2.1.Рассматривает поступившие сметы расходов на содержание высшего колледжа, согласовывает с соответствующими структурными подразделениями и контролирует их исполнение службами высшего колледжа.
2.2.Составляет проекты смет расходов на содержание высшего колледжа за счет средств республиканского бюджета по всем разделам и подразделам бюджетной классификации, в разрезе статей, подстатей и основных элементов затрат, а также проекты смет доходов и расходов по внебюджетной деятельности.

2.3.Составляет бухгалтерские отчеты и представляет их в  установленные сроки в Департамент финансов и тыла МВД Республики Беларусь, органы статистики,  производит расчеты налогов из выручки, полученной от внебюджетной деятельности, и перечисляет их в  доход государственного бюджета.

2.4.Ведет учет банковских и кассовых операций, бланков строгой отчетности, штатов, подотчетных сумм и расчетов с поставщиками. Организует и участвует в проведении внезапных  проверок, инвентаризаций денежных и основных средств, товарно-материальных ценностей, драгоценных металлов (в изделиях и в ломе), находящихся в подотчете у материально-ответственных лиц.
2.5.Осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием денежных средств и материальных ценностей, проводит сверки расчетов с поставщиками.

2.6.В случае изменения размеров должностных окладов, окладов за специальные звания, тарифной ставки первого разряда и других изменений условий оплаты труда производит перерасчет планового фонда оплаты труда, денежного довольствия и заработной платы постоянного и переменного состава высшего колледжа.

3.Организационная структура

3.1.Структура и штаты финансово-экономического отдела изменяются и утверждаются приказом Министра внутренних дел Республики Беларусь.

3.2.В состав финансово-экономического отдела  могут входить отделения (группы), отдельные специалисты, отвечающие за определенные направления работы отдела.

3.3.Обязанности между подразделениями финансово-экономического отдела и сотрудниками (работниками) каждого подразделения распределяются на основании настоящего Положения. Распределение обязанностей между сотрудниками подразделений производится начальником финансово-экономического отдела и утверждается начальником высшего колледжа.

4.Права начальника финансово-экономического  отдела-главного бухгалтера
Начальник финансово-экономического отдела-главный бухгалтер имеет право:
4.1.По согласованию с начальником высшего колледжа распоряжаться финансовыми ресурсами в пределах установленных норм, подписывать второй подписью банковские документы, чеки, первой подписью кассовые, расходные и другие финансовые документы с соблюдением действующих правил, договоров, планов, смет расходов и доходов.

4.2.Вносить предложения об установлении и изменении сотрудникам денежного довольствия в пределах фонда оплаты труда.
4.3.В пределах предоставленных прав подготавливать к изданию приказы по вопросам, относящимся к деятельности отдела.

4.4.Составлять график отпусков сотрудникам отдела и следить за его выполнением.
4.5.Представлять к поощрению сотрудников отдела и ходатайствовать о выплате помощи (пособия).

4.6.Устанавливать служебные обязанности для подчиненных ему работников.

4.7.Требовать от руководителей структурных подразделений необходимые для учета и контроля документы, приказы, инструкции и другие нормативные документы.

4.8.Принимать участие в заключении договоров на поставку товаров и оказание услуг.

4.9.Вести служебную переписку по вопросам, входящим в компетенцию финансово-экономического  отдела.

5.Обязанности начальника финансово-экономического отдела-главного бухгалтера.

Начальник финансово-экономического отдела-главный бухгалтер обязан:

5.1.Обеспечивать правильную постановку и достоверность бухгалтерского учета.

5.2.Осуществлять контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей, правильным и экономным их расходованием.
5.3.Следить за своевременным финансовым обеспечением высшего колледжа и выплатой денежного довольствия (заработной платы) сотрудникам высшего колледжа.
5.4.Обеспечивать своевременное составление и представление соответствующим органам всех видов бухгалтерской отчетности по высшему колледжу.

5.5.Рассматривать письма, жалобы, заявления по вопросам денежного довольствия, учета и отчетности, а также другим вопросам, входящим в круг деятельности отдела.

5.6.Знать постановления, распоряжения, приказы вышестоящих органов, методические нормативные и другие руководящие документы по организации бухгалтерского учета и составления отчетности, организации, ведению и учету финансово-хозяйственной деятельности высшего колледжа, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

Начальник финансово-экономического  отдела-главный бухгалтер пользуется правами, предусмотренными Положением о главных бухгалтерах и несет персональную ответственность за выполнение обязанностей, возложенных на финансово-экономический  отдел.

6.Ответственность

6.1.Начальник финансово-экономического отдела-главный бухгалтер несет ответственность за надлежащее и своевременное выполнение возложенных на отдел задач и функций, полноту и правильность использования предоставленных прав.

6.2.Начальник финансово-экономического отдела-главный бухгалтер несет персональную ответственность за:

6.2.1.Соблюдение действующего законодательства в процессе осуществления руководства финансово-экономическим отделом.

6.2.2.Своевременное и качественное исполнение приказов, распоряжений и поручений руководства высшего колледжа.

6.2.3.Представление информации о деятельности финансово-экономического отдела.

6.2.4.Соблюдение сотрудниками (работниками) финансово-экономического отдела трудовой и служебной дисциплины, правил и норм охраны труда и пожарной безопасности, требований режима секретности.

6.2.Сотрудники (работники) финансово-экономического отдела несут ответственность за выполнение своих должностных обязанностей, определенных настоящим Положением и соответствующими должностными инструкциями. 

Начальник финансово-экономического отдела –
главный бухгалтер

подполковник милиции
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