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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Цели и задачи учебной дисциплины

Цель дисциплины состоит в овладении обучающимися навыками 
практического применения административно-процессуального
законодательства; подготовке квалифицированных специалистов, 
ориентированных на обеспечение эффективного выполнения задач, стоящих 
перед органами внутренних дел; а также воспитание профессионально­
правового сознания сотрудников органов внутренних дел.

Задачами изучения дисциплины являются:
-  формирование высокого уровня правосознания будущих 

специалистов, которые должны знать нормы действующего законодательства;
-  формирование системных знаний о правовых и организационно - 

тактических основах деятельности инспекций по делам несовершеннолетних 
по ведению административно-деликтного процесса в отношении 
несовершеннолетних и лиц, вовлекающих несовершеннолетних в 
антиобщественное поведение, либо совершающих административные 
правонарушения в отношении несовершеннолетних, а также применению к 
таким лицам мер административно-правового воздействия;

-  выработка навыков правильного применения норм действующего 
законодательства в служебной деятельности, составления процессуальных и 
служебных документов.

Место учебной дисциплины в системе подготовки специалиста.
Связи с другими учебными дисциплинами

Учебная дисциплина «Административно-деликтный процесс в 
деятельности инспекций по делам несовершеннолетних по делам об 
административных правонарушениях (практикум)» является дисциплиной 
является дисциплиной модуля «Деятельность инспекций по делам 
несовершеннолетних» (далее -  модуль) компонента учреждения высшего 
образования и направлена на формирование знаний действующего 
законодательства, касающегося осуществления служебной деятельности 
участковых инспекторов по делам несовершеннолетних, и умений применять 
их для решения служебных задач.

Учебная дисциплина, тесно связана с учебными дисциплинами 
«Административно-деликтное и процессуально-исполнительное право», 
«Деятельность инспекций по делам несовершеннолетних», «Организация 
деятельности подразделений милиции общественной безопасности», 
«Профилактическая деятельность милиции общественной безопасности», 
«Административная деятельность органов внутренних дел».
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Требования к освоению учебной дисциплины

Изучение учебной дисциплины должно способствовать формированию 
такой специализированной компетенции по специальности 1-93 01 01 
Правовое обеспечение общественной безопасности, как:

СК-18. Противодействовать совершению правонарушений 
несовершеннолетними.

Кроме этого, в ходе изучения учебной дисциплины дополнительно 
обеспечивается формирование следующих компетенций, предусмотренных 
квалификационной характеристикой специалиста-выпускника учреждения 
высшего образования Министерства внутренних дел Республики Беларусь:

осуществлять профилактику, выявление и пресечение преступлений и 
административных правонарушений;

выявлять, анализировать и устранять причины и условия, 
способствующие совершению преступлений и административных 
правонарушений;

участвовать в реализации административно-регyлятивного, 
административно-деликтного и административно-процессуального 
законодательства.

В результате изучения учебной дисциплины обучающийся должен: 
знать:
понятие, виды и порядок применения мер административного 

принуждения;
порядок рассмотрения заявлений и сообщений об административных 

правонарушениях;
полномочия сотрудников органов внутренних дел и, в частности, 

участковых инспекторов по делам несовершеннолетних в части ведения ими 
административного процесса;

поводы и основания для начала административного процесса; 
основания и порядок применения мер обеспечения административного 

процесса, права и обязанности участников административного процесса; 
уметь:
анализировать административное законодательство, правильно 

квалифицировать административные правонарушения;
юридически грамотно пользоваться основными приемами собирания, 

проверки и оценки доказательств;
осуществлять производство по материалам проверок и делам об 

административных правонарушениях;
определять компетенции должностного лица, ведущего 

административный процесс; 
владеть:
навыками составления служебных и административно-процессуальных 

документов.
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Объем учебной дисциплины, формы получения 
образования и формы промежуточной аттестации

Учебная дисциплина изучается в очной и заочной формах получения 
высшего образования.

В соответствии с учебным планом учреждения образования по 
специальности 1-93 01 01 Правовое обеспечение общественной безопасности 
на изучение учебной дисциплины в очной форме отводится всего 108 часов.

На изучение учебной дисциплины в очной форме отводится 54 
аудиторных часа, из них лекций -  4 часа, практических занятий -  50 часов. 
Учебная дисциплина изучается в 7 семестре, форма промежуточной 
аттестации -  экзамен по модулю (7 семестр, 108 часов, 3 з.ед.).

На изучение учебной дисциплины в заочной форме отводится 14 
аудиторных часов, из них лекций -  2 часа, практических занятий -  10 часов, 
семинарских занятий -  2 часа. Учебная дисциплина изучается в 9 и 10 
семестрах, форма промежуточной аттестации -  экзамен по модулю (10 
семестр, 108 часов, 3 з.ед.).
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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

Тема 1. Понятие и сущность административно-деликтного процесса

Понятие административного правонарушения. Юридические признаки и 
состав административного правонарушения. Категории административных 
правонарушений. Повторность и совокупность административных
правонарушений. Административная ответственность. Обстоятельства,
смягчающие и отягчающие административную ответственность.

Начало административно-деликтного процесса. Обстоятельства, 
исключающие административно-деликтный процесс. Участники 
административно-деликтного процесса. Предмет доказывания и доказательства 
в административно-деликтном процессе. Порядок и сроки подготовки дела об 
административном правонарушении к рассмотрению. Меры обеспечения
административного процесса. Порядок осуществления и оформления 
процессуальных действий. Окончание подготовки дела об административном 
правонарушении. Ускоренный порядок ведения административного процесса.

Порядок и сроки рассмотрения дела об административном 
правонарушении. Порядок и сроки обжалования и опротестования
постановления по делу об административном правонарушении.

Тема 2. Особенности ведения административного процесса в отношении
несовершеннолетних

Полномочия сотрудников инспекций по делам несовершеннолетних на 
составление протоколов об административных правонарушениях и по 
подготовке дел об административных правонарушениях.

Возраст, с которого наступает административная ответственность. 
Обстоятельства, подлежащие установлению при рассмотрении в отношении 
несовершеннолетних дел об административных правонарушениях. 
Особенности ведения административного процесса в отношении 
несовершеннолетних. Участие в административном процессе законного 
представителя. Основания и порядок освобождения несовершеннолетних от 
административной ответственности. Основания и порядок применения в 
отношении несовершеннолетних профилактических мер воздействия, их 
содержание. Особенности применения к несовершеннолетним 
административных взысканий.
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УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
________________ (для очной формы обучения)___________ ____
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
7 семестр

1 Тема 1. Понятие и сущность административно­
деликтного процесса 2 2

2 Тема 2. Особенности ведения административного 
процесса в отношении несовершеннолетних

52

2
4 ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД

4* ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД

4* ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД
4 ПРЗ, ППСД
6* ПРЗ, ППСД

Экзамен по модулю Устно
Всего в 7 семестре 54 4 50
Всего по учебной дисциплине 54 4 50



7

УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ:
ПРЗ -  проверка решения задач
ППСД -  проверка процессуальных и (или) служебных документов 
* -  контрольное мероприятие текущей аттестации
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УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
_______________ (для заочной формы обучения)_______________
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
9 семестр

1 Тема 1. Понятие и сущность административно­
деликтного процесса 2 2

2 Тема 2. Особенности ведения административного 
процесса в отношении несовершеннолетних

2 2 Опрос

Всего в 9 семестре 4 2 2
10 семестр

2 Тема 2. Особенности ведения административного 
процесса в отношении несовершеннолетних

10 2 ПРЗ, ППСД
2 ПРЗ, ППСД
2 ПРЗ, ППСД
2 ПРЗ, ППСД
2 ПРЗ, ППСД

Экзамен Устно
Всего в 10 семестре 10 10
Всего по учебной дисциплине 14 2 2 10

УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ:
ПРЗ -  проверка решения задач
ППСД -  проверка процессуальных и (или) служебных документов
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Крюков [и др.]; под общ. ред. С.В. Добрияна ; М-во внутр. дел Респ. 
Беларусь, учреждение образования «Акад. М-ва внутр. дел Респ. Беларусь». 
-  Минск : Акад. МВД, 2020. -  227 с.

2. Административно-деликтное и процессуально исполнительное 
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Мах [и др.]; под общ. ред. С.В. Добрияна; М-во внутр. дел Респ. Беларусь, 
учреждение образования «Акад. М-ва внутр. дел Респ. Беларусь». -  Минск : 
Акад. МВД, 2020. -  252 с.

Дополнительная литература

3. Задержание правонарушителей, осуществление приводов, иных 
доставлений : правовые основы и обеспечение безопасности) : метод. 
рекоменд. / О.Г. Каразей [и др.] ; Министерство внутренних дел Республики 
Беларусь. -  Минск : Полиграфич. центр МВД, 2021. -  98 с.

4. Коляго, В. В. Комментарий к главам 8, 9 Процессуально­
исполнительного кодекса Республики Беларусь об административных 
правонарушениях (меры обеспечения административного процесса; начало 
административного процесса) / В. В. Коляго, О. Г. Каразей. -  Минск : 
Амалфея, 2015. -  160 с.

5. Научно-практический комментарий к Кодексу Республики 
Беларусь об административных правонарушениях / Г. А. Василевич [и др.] ; 
под науч. ред. Г. А. Василевича, Л. М. Рябцева. -Минск : Адукацыя i 
выхаванне, 2017. -  1084 с.

6. Научно-практический комментарий к Кодексу Республики 
Беларусь об административных правонарушениях / Г. А. Василевич [др.] ; 
под науч. ред. Г. А. Василевича, Л. М. Рябцева. -  Минск : Адукацыя i 
выхаванне ; 2022. -  928 с.

7. О некоторых вопросах применения новых кодексов об 
административной ответственности (для подразделений охраны 
правопорядка и профилактики) : метод. рекоменд. / О. Г. Каразей [и др.] ; 
Министерство внутренних дел Республики Беларусь. -  Минск, 2021. -  60 с.

8. Подготовка дел об административных правонарушениях, 
связанных с потреблением наркотических средств, психотропных веществ, 
их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, к 
рассмотрению : метод. рекоменд. / О. Г. Каразей [и др.] ; Министерство 
внутренних дел Республики Беларусь. -  Минск, 2021. -  44 с.

9. Сборник образцов административно-процессуальных документов
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(в соответствии с требованиями законодательства об административной 
ответственности 2021 года) : практ. пособие / [Д. В. Гвоздев и др.] -  Минск : 
Полиграфич. центр МВД, 2021. -  91 с.

Нормативные правовые акты

10. Конституция Республики Беларусь [Электронный ресурс] от 
15.03.1994 г. (с изм. и доп., принятыми на Республиканских референдумах от 
24.11.1996 г., 17.11.2004 г. и 27.02.2022 г.) // ЭТАЛОН. Законодательство 
Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  
Минск, 2024.

11. Кодекс Республики Беларусь об административных 
правонарушениях [Электронный ресурс], 6 янв. 2021 г., № 91-З: принят 
Палатой представителей 18 дек. 2020 г.: одобр. Советом Республики 18 дек. 
2020 г. : с изм. и доп. // ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / 
Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

12. Процессуально-исполнительный Кодекс Республики Беларусь об 
административных правонарушениях [Электронный ресурс], 6 янв. 2021 г., 
№ 92-З: принят Палатой представителей 18 дек. 2020 г.: одобр. Советом 
Республики 18 дек. 2020 г. : с изм. и доп. // ЭТАЛОН. Законодательство 
Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  
Минск, 2024.

13. Уголовный кодекс Республики Беларусь [Электронный ресурс], 9 
июля 1999 г., № 275-З: принят Палатой представителей 2 июня 1999 г.: 
одобр. Советом Респ. 24 июня 1999 г.: с изм. и доп. // ЭТАЛОН. 
Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. 
Беларусь. -  Минск, 2024.

14. О наркотических средствах, психотропных веществах, их 
прекурсорах и аналогах [Электронный ресурс] : Закон Республики Беларусь, 
13 июля 2012 г., № 408-З: с изм. и доп. // ЭТАЛОН. Законодательство 
Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  
Минск, 2024.

15. Об органах внутренних дел Республики Беларусь [Электронный 
ресурс] : Закон Республики Беларусь, 17.07.2007 г., № 263-З : с изм. и доп. // 
ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

16. Об основах системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних [Электронный ресурс] : Закон 
Республики Беларусь, 31 мая 2003 г., № 200-З : с изм. и доп. // ЭТАЛОН. 
Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. 
Беларусь. -  Минск, 2024.

17. Об утверждении примерного Положения об административной 
комиссии [Электронный ресурс] : постановление Совета Министров 
Республики Беларусь, 21 сентября 2001 г., № 1396 : с изм. и доп. // ЭТАЛОН.
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Законодательство Республики Беларусь / Нац. Центр правовой информ. 
Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

18. Об утверждении Положения о порядке образования и 
деятельности комиссий по делам несовершеннолетних [Электронный 
ресурс] : постановление Совета Министров Республики Беларусь, 10 
декабря 2003 г., № 1599 : с изм. и доп. // ЭТАЛОН. Законодательство 
Республики Беларусь / Нац. Центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  
Минск, 2024.

19. Об утверждении Положения о порядке проведения
освидетельствования физических лиц на предмет выявления состояния 
алкогольного опьянения и (или) состояния, вызванного потреблением 
наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических 
или других одурманивающих веществ [Электронный ресурс] :
постановление Совета Министров Республики Беларусь, 14 апреля 2011 г., 
№ 497 : с изм. и доп. // ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / 
Нац. Центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

20. О применении судами норм Общей части Кодекса Республики 
Беларусь об административных правонарушениях [Электронный ресурс] : 
постановление Пленума Верховного суда Республики Беларусь, 30 июня 
2022 г., № 3 // ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / Нац. 
центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

21. Об утверждении Инструкции о порядке действий должностного 
лица по доставлению физического лица, в отношении которого ведется 
административный процесс, подозреваемого, обвиняемого, потерпевшего на 
освидетельствование в организацию здравоохранения [Электронный ресурс]
: постановление МВД Республики Беларусь, 15 июня 2011 г., № 256 : с изм. 
и доп. // ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / Нац. Центр 
правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

22. О заявлениях и сообщениях о преступлениях, административных 
правонарушениях и информации о происшествии [Электронный ресурс] : 
постановление МВД Республики Беларусь, 8 янв. 2019 г., № 5 : с изм. и доп. 
// ЭТАЛОН. Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2024.

23. Об установлении форм бланков постановлений : приказ МВД 
Респ. Беларусь, 23 февр. 2021 г., № 55 : с изм. и доп.

24. О вопросах профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних: приказ МВД Респ. Беларусь, 28 июня 2013 г., № 283: с 
изм. и доп.

25. О процессуальном контроле в органах внутренних дел : приказ 
МВД Респ. Беларусь, 12 мая 2020 г., № 97 : с изм. и доп.

26. Об усилении контроля за соблюдением порядка ведения 
административного процесса : распоряжение МВД Респ. Беларусь, 
13 апр. 2023 г., № 24.
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Перечень средств диагностики результатов учебной деятельности

Средствами диагностики результатов учебной деятельности по учебной 
дисциплине «Административно-деликтный процесс в деятельности 
инспекций по делам несовершеннолетних по делам об административных 
правонарушениях (практикум)» являются:
1) устный опрос во время занятий;
2) оценка решения задач;
3) проверка составленных служебных и процессуальных документов;
4) экзамен.

Методические рекомендации по организации и выполнению 
самостоятельной работы по учебной дисциплине

Время, отведенное учебным планом на самостоятельную работу, может 
использоваться на проработку тем (вопросов), вынесенных на 
самостоятельное изучение; выполнение исследовательских и творческих 
заданий; подготовку сообщений, тематических докладов, рефератов, 
презентаций, эссе; конспектирование учебной литературы; подготовку 
отчетов; составление обзора научной литературы по заданной теме; 
аналитическую обработку текста (аннотирование, реферирование, 
рецензирование, составление резюме); подготовку докладов; подготовку 
презентаций; составление тестов; составление тематической подборки 
литературных источников, интернет-источников и др.

Содержание самостоятельной работы курсантов и слушателей 
отделения заочного обучения (конкретные задания, формы отчетности и т.д.) 
отражается в методических рекомендациях по изучению дисциплины.

В первый день лабораторно-экзаменационной сессии слушателям 
заочной формы получения образования, не выполнившим задание в 
межсессионный период, руководством отделения заочного обучения 
определяется место и время (свободное от учебных занятий) выполнения 
задания (прохождения тестирования).

По результатам выполнения задания (прохождения тестирования), 
проведенного слушателями по прибытии на лабораторно-экзаменационную 
сессию в институт, информация о слушателях, не выполнивших задание, 
передается руководством отделения заочного обучения на кафедру за день 
до выполнения слушателями контрольной работы, сдачи зачета по 
соответствующей учебной дисциплине.

Методические рекомендации по организации и проведению текущей 
аттестации по учебной дисциплине

Контрольные мероприятия текущей аттестации курсантов проводятся в 
форме устного опроса во время занятий, оценки решения задач и (или)
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проверки составленных служебных и процессуальных документов по 
завершению изучения.

Предусмотренные в рамках лабораторно-экзаменационной сессии 
контрольные мероприятия текущей аттестации слушателей проводятся в 
соответствии с учебно-методической картой.

Материалы для текущей аттестации включают перечень вопросов для 
подготовки к опросу и условий практических задач по соответствующим 
темам, размещаются в методических рекомендациях по изучению 
дисциплины.

Обучающиеся допускаются к промежуточной аттестации при условии 
успешного прохождения текущей аттестации по учебной дисциплине.
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